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Управление народного образования

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение

«Общеобразовательная школа «Возможность»  для детей

с ограниченными возможностями здоровья

города  Дубны Московской области»

(школа «Возможность»)

ПРИКАЗ

29.01.2018 г.                                                                  №   10/01-09

Об утверждении Порядка, 
регламентирующего правила приема 
в школу «Возможность»

На основании На основании  приказа ГОРУНО от 23.01.2018 № 18/1.1-05 «Об организации работы по приему детей на обучение», -

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Отменить действие приказа от 05.02.2016 № 15/01-09 «Об  утверждении перечня локальных актов».

2. Утвердить и ввести в действие с 29.01.2018 года Порядок, регламентирующий правила приема в школу «Возможность».  Приложение 1.
3. Ознакомить всех сотрудников с данным приказом под роспись.
4. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.
Директор                                          В.А. Смирнова

С приказом от 29.01.2018 г. №   07/01-09
«Об утверждении Порядка, 
регламентирующего правила приема 
в школу «Возможность»»
ознакомлены:
	№ п/п
	ФИО
	подпись
	дата

	1
	Авдеева Светлана Николаевна
	
	

	2
	Бариньяк Цветана Александровна
	
	

	3
	Бочкова Наталья Викторовна
	
	

	4
	Дубинина Елена Викторовна
	
	

	5
	Евдокимова Галина Владимировна
	
	

	6
	Егорова Елена Васильевна
	
	

	7
	Егорова Ольга Владимировна
	
	

	8
	Калинина Елена Викторовна
	
	

	9
	Крупская Евгения Михайловна
	
	

	10
	Кудрявцева Татьяна Викторовна
	
	

	11
	Кулькова Татьяна Геннадиевна
	
	

	12
	Макарова Светлана Алексеевна
	
	

	13
	Рыбакова Галина Павловна
	
	

	14
	Семенова Валентина Александровна
	
	

	15
	Смирнова Евгения Вячеславовна
	
	

	16
	Сидоренкова Марина Евгеньевна
	
	

	17
	Федотова Елена Иосифовна
	
	

	18
	Чайкина Лариса Вячеславовна
	
	

	19
	Шишлянникова Светлана Семёновна
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Управление народного образования

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение

 «Общеобразовательная школа «Возможность» для детей 

с ограниченными возможностями здоровья 

города Дубны Московской области»

                         (школа «Возможность»)

	
	
	


	ПРИНЯТО

на общем собрании работников
протокол от «29» января 2018 г.  № 02   

	УТВЕРЖДЕНО 

и введено в действие

          Приказом от 29.01.2018 г № 07/01-09
Директор __________ Смирнова В.А.

	СОГЛАСОВАНО

Председатель профсоюзного комитета

______________________ Бочкова Н.В.

«_____» _________________ 20______г
	СОГЛАСОВАНО

Председатель Управляющего совета

____________________ Шакун Е.В.
протокол от «29» января 2018 г. № 01


Порядок, регламентирующий правила приема в школу «Возможность»

Составлены в соответствии с Административным регламентом предоставления услуги, оказываемой муниципальной организацией в городе Дубне Московской области, «Прием на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» (Постановление Администрации города Дубна Московской области от 108ПА-60 №22.01.2018)

Настоящие Положение регламентирует правила   приема граждан в Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Общеобразовательная школа «Возможность»  для детей с ограниченными возможностями здоровья города  Дубны Московской области» (Далее - Правила приема граждан в школу) регламентирует прием граждан Российской Федерации, иностранным гражданам, лицам без гражданства (далее - граждане, дети) в школу для обучения по основным общеобразовательным программам начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования (далее - основные общеобразовательные программы).

1. Правила приема граждан в школу для обучения по основным общеобразовательным программам обеспечивают прием в школу граждан, которые проживают на территории, закрепленной приказом ГОРУНО за школой (далее - закрепленная территория), и имеющих право на получение общего образования (далее - закрепленные лица).
2. Закрепленным лицам может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в школе.
В случае отказа в предоставлении места в школе родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка в другое учреждение обращаются в городской отдел народного образования г. Дубны.
4. Прием закрепленных лиц в школу осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).
5. С целью ознакомления родителей (законных представителей) обучающихся с Уставом школы, лицензией на осуществление. образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации школы, приказом городского отдела народного образования о закрепленной территории, издаваемым не позднее 1 февраля текущего года и гарантирующим прием всех закрепленных лиц и соблюдение санитарных норм и правил, другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, школа размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте школы.
6. С целью проведения организованного приема в первый класс закрепленных лиц школа не позднее 10 дней с момента издания приказа городского отдела народного образования размещает на информационном стенде, на официальном сайте, информацию о количестве мест в первых классах; не позднее  01  июля - информацию о наличии свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории.
7. Прием заявлений граждан в школу может осуществляется в электронном виде на портале "Муниципальные услуги в сфере образования" сайт: https://uslugi.vsopen.ru/
8. Прием граждан в школу осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка  при предъявлении документа, удостоверяющего личность. (Приложение № 1).
В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения о ребенке:
· а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

· б) дата и место рождения ребенка;

· в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

· г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

· д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка.

9.
Родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в первый класс дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ подтверждающий родство заявителя, свидетельство о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. Приложение № 2.
10.
Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином
или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке
копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав
обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской
Федерации.

11. Иностранные граждане и лица без гражданства, в том числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
12. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.
13. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.
14. При приеме в школу на ступень среднего (полного) общего образования родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют выданный ему документ государственного образца об основном общем образовании.
15. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в учреждение не допускается.
16. Прием заявлений в первый класс школы для закрепленных лиц начинается не позднее 01 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года.
Зачисление в учреждение оформляется приказом директора школы в течение 7 рабочих дней после приема документов.
17. Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Приказ о зачислении в первый класс издается не ранее 1 августа текущего года.
18. По окончании приема в первый класс всех детей, зарегистрированных на закрепленной территории, школа вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, не ранее 1 июля.
19. Для удобства родителей (законных представителей) детей школы вправе установить график приема документов в зависимости от адреса регистрации.
20. При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.
21. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации учреждения, уставом учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
22.  Документы, представленные родителями (законными представителями) детей,
регистрируются в журнале приема заявлений (приложение 3) После регистрации заявления родителям (законным
представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в школу, о перечне представленных
документов. Расписка заверяется подписью должностного лица школы, ответственного за
прием документов, и печатью учреждения. 
23.
На каждого ребенка, зачисленного в школу, заводится личное дело, в котором
хранятся все сданные при приеме и иные документы.
Приложение № 1 

к порядку, регламентирующему правила 
приема в школу «Возможность»








                         Директору________________________________

(наименование Организации)

_____________________________________

(фамилия, имя, отчество директора)

_____________________________________
_____________________________________

      (фамилия, имя, отчество родителя, законного  представителя, адрес места жительства (регистрации) контактный телефон, адрес электронной почты)

__________________________________________________________________________

 ____________________________________










ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять _____________________________________________________ _________________________________________________(фамилия, имя, отчество ребенка, совершеннолетнего гражданина)____________________________________________________ (дата рождения, место рождения______________________________________________________

____________________________________________________в ___________класс Вашей школы.

Окончил(а) ____классов школы № ______. Изучал(а)  _______________________________ язык

(при приеме в 1-й класс не заполняется)


С лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации образовательной организации, уставом образовательной организации, основными образовательными программами, реализуемыми образовательной организацией, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса, ознакомлен(а).


Настоящим заявлением подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных ребенка _______________________________________________

(ФИО)


в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. Согласие может быть отозвано мной в письменной форме.


Прошу аннулировать номер учетной записи в системе 
ИСУОД о зачислении ________________________________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество ребенка, совершеннолетнего гражданина) 
_______________________________________________________________________________________
(наименование общеобразовательной организации)*


Результат Услуги выдать следующим способом:

· Посресдством личного обращения в Организацию;

· В форме электронного документа по адресу ______________________;

· Почтовым отправлением на адрес, указанный в Заявлении (только на бумажном носителе) по адресу _____________________________;

· Посредством направления уведомления через портал uslugi.mosreg,ru.
· Посредством личного обращения в МФЦ.

К заявлению прилагаю:

1. ____________________________________________
«___» ___________ 20 __ года






__________

(подпись)
*  при условии зачисления в другую образовательную организацию.

Приложение № 2 

к порядку, регламентирующему правила 
приема в школу «Возможность»

Директору школы «Возможность» В.А. Смирновой
родителя (законного представителя)

____________________________________

____________________________________,
паспорт: серия ______, номер __________,

выдан ______________________________

____________________________________;

адрес регистрации: ___________________

____________________________________;

контактный телефон __________________
СОГЛАСИЕ на обучение несовершеннолетнего

в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении
 «Общеобразовательная школа «Возможность»  для детей 

с ограниченными возможностями здоровья 

г. Дубны Московской области»

Я, (Ф.И.О. родителя, законного представителя) _______________________________

______________________________________________________________________________, 

являюсь родителем (законным представителем) несовершеннолетнего (Ф.И.О. ребенка) ___

______________________________________________________________________________,

«____» __________________  _______ года рождения, проживающего по адресу _________

______________________________________________________________________________, 
 даю свое согласие на обучение моего ребенка по адаптированной основной общеобразовательной программе для слабослышащих и позднооглохших учащихся.

_____________________                  _____________________
                   (подпись)                                           (расшифровка подписи)
«____» __________ 20__    года

Директору школы «Возможность» В.А. Смирновой

родителя (законного представителя)

____________________________________

____________________________________,
паспорт: серия ______, номер __________,

выдан ______________________________

____________________________________;

адрес регистрации: ___________________

____________________________________;

контактный телефон __________________
СОГЛАСИЕ на обучение несовершеннолетнего

в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении
 «Общеобразовательная школа «Возможность»  для детей 

с ограниченными возможностями здоровья 

г. Дубны Московской области»

Я, (Ф.И.О. родителя, законного представителя) _______________________________

______________________________________________________________________________, 

являюсь родителем (законным представителем) несовершеннолетнего (Ф.И.О. ребенка) ___

______________________________________________________________________________,

«____» __________________  _______ года рождения, проживающего по адресу _________

______________________________________________________________________________, 
 даю свое согласие на обучение моего ребенка по адаптированной основной общеобразовательной программе для учащихся, имеющих тяжелые нарушения речи. 
_____________________                  _____________________
                   (подпись)                                           (расшифровка подписи)
«____» __________ 20__    года

Директору школы «Возможность» В.А. Смирновой

родителя (законного представителя)

____________________________________

____________________________________,
паспорт: серия ______, номер __________,

выдан ______________________________

____________________________________;

адрес регистрации: ___________________

____________________________________;

контактный телефон __________________
СОГЛАСИЕ на обучение несовершеннолетнего

в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении
 «Общеобразовательная школа «Возможность»  для детей 

с ограниченными возможностями здоровья 

г. Дубны Московской области»

Я, (Ф.И.О. родителя, законного представителя) _______________________________

______________________________________________________________________________, 

являюсь родителем (законным представителем) несовершеннолетнего (Ф.И.О. ребенка) ___

______________________________________________________________________________,

«____» __________________  _______ года рождения, проживающего по адресу _________

______________________________________________________________________________, 
 даю свое согласие на обучение моего ребенка по адаптированной основной общеобразовательной программе для учащихся с задержкой психического развития.
_____________________                  _____________________
                   (подпись)                                           (расшифровка подписи)
«____» __________ 20__    года

Директору школы «Возможность» В.А. Смирновой

родителя (законного представителя)

____________________________________

____________________________________,
паспорт: серия ______, номер __________,

выдан ______________________________

____________________________________;

адрес регистрации: ___________________

____________________________________;

контактный телефон __________________
СОГЛАСИЕ на обучение несовершеннолетнего

в Муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении
 «Общеобразовательная школа «Возможность»  для детей 

с ограниченными возможностями здоровья 

г. Дубны Московской области»

Я, (Ф.И.О. родителя, законного представителя) _______________________________

______________________________________________________________________________, 

являюсь родителем (законным представителем) несовершеннолетнего (Ф.И.О. ребенка) ___

______________________________________________________________________________,

«____» __________________  _______ года рождения, проживающего по адресу _________

______________________________________________________________________________, 
 даю свое согласие на обучение моего ребенка по адаптированной основной общеобразовательной программе для учащихся с умственной отсталостью.

_____________________                  _____________________
                   (подпись)                                           (расшифровка подписи)
«____» __________ 20__    года

Приложение № 3 
к порядку, регламентирующему правила приема в школу «Возможность»


ФОРМА ЖУРНАЛА РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ В 1 КЛАСС
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